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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phc

QUY PINH
V& tiéu chi xét duyét hé so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Kon Tum
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 39 /2021/0D-UBND
Ngay 22 thang 11 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh Kon Tum)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Phamvi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi xét duyét ho so
de nghi thanh lap Van phong cong chiing trén dia ban tinh Kon Tum.

2. Béi tuong &p dung: Quy dinh nay ap dung d6i vai céng chuang vién nop
hd so dé& nghi thanh Iap Vin phong cong chimg, co quan quan 1y nha nudc vé
cdng chimg va cac co quan, to chic cd lién quan trong viéc xét duyét hd so dé
nghi thanh lap Van phong cong ching.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xet duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching phai dam
bao cdng bang, cong khai, khach quan va dung quy dinh ctua phéap luat.

2. Vigc thanh 13p Van phong cong chung phai phu hop véi diéu kién phat
trién kinh té - xa hoi, dap ung nhu cau cong ching cua timg dia ban huyén, thanh
phd (sau ddy goi 1a cdp huyén); té chirc hanh nghé céng chiing gan vai dia ban
dan cu, khong tap trung nhiéu to chizc hanh nghé cong chang trong ciing mot dia
ban cap huyén.

3. Ho so xét duyét phai tuan theo quy dinh cua Luat Cong chimg, Quy dinh
nay va cac van ban phap luat khac cd lién quan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cong chirng vién ndp hd so dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng

1. Cong chang vién nop hd so d& nghi thanh 13p Vin phong cong ching
chiu trach nhiém vé tinh xac thyuc cua hd so va ndp kém cac gidy to chitng minh
vé nhitng ndi dung trinh bay trong D& &n thanh 1ap Vin phong cong chang.

2. Thyc hién dung cac n6i dung dé néu tai Pé an thanh 1ap Vin phong cong
chung sau khi B¢ an duogc xet duyét va thanh lap.

biéu 4. Tiéu chi xét duyét hd so

Viéc xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong céng chang phai dua
trén cac tiéu chi sau:



L Tiéuchi bét budc 1a nhitng diéu kién tbi thiéu ma Van phong céng ching
can phai dap ung dé dam bao cho hoat dong cia Van phong cong ching, bao gom:

a. Tru s& Van phong cong ching: Dién tich tru s cia Van phong cong
chung phai c6 tong dién tich téi thiéu 1a 100m?, trong d6 dién tich danh cho khach
hang it nhat 1a 60m?, dién tich danh cho luu trit it nhat 12 30m? va ¢ chd danh cho
viéc giir xe. Di v6i dia ban cip huyén di co td chic hanh nghé cong ching thi
tru s& Vin phong cong chiang du kién thanh 1ap phai cach to chizc hanh nghé cong
ching dang hoat dong it nhat 1a 5km (#inh theo dwong chim bay).

b. Cong ching vién: Van phong cong chiing phai co tir 02 cong chirng vién
hop danh tr¢ 1én. Truong Van phong cong ching phai la cong ching vién hop
danh cua Van phong cong chirng va da hanh nghé cong chung tir 02 nam tré Ién.

c. Co s& vat chat va to chizc nhan su: Vin phong cong chting phai c6 du
kién céc trang thiét bi dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu, ¢ nhan vién phu trach
ké toan, nhan vién phu trach luu trit, nhan vién phu trach cong nghé théng tin (co
thé hoat déng kiém nhiém).

2. Ti€u chi tinh diém khi xet duyét ho so dé nghi thanh lap Vin phong cong
chung (thang diém 100), bao gom:

a. Tiéu chi vé tru s& va co so vat chat (45 diem).
b. Tiéu chi vé to chic nhan su (49 diém).
c. Cac tiéu chi khac (6 diém).

Chuong II )
NOQI DUNG TIEU CHi TINH PIEM

Muc 1. TIEU CHI VE TRU SO VA CO SO VAT CHAT
Piéu 5. Vi tri du kién dit tru sé Vin phong cong ching
Diém ti da 1a 20 diém, trong do:

1. Tru s¢ Van phong cong chung dat tai dia ban cap huyén chua co to chiic
hanh nghé cong ching: 20 diém.

2. Try s¢ Van phong cong ching dat tai dia ban cap huyén co tir 05 t6 chic
hanh nghé cong chang tré xudng: 10 diém.

3. Tru s¢ Van phong cong ching dat tai dia ban cap huyén co trén 05 to
chtrc hanh nghé cong ching khong tinh diém.

Piéu 6. Tru sé¢ Vin phong cong chirng
Piém tdi da 1a 8 diém, trong do:

~ 1. Tong dién tich s dung cua tru s& Vin phong cong chimg, diem toi da 1a
6 diém, cu thé:

a. Dién tich tir 200m? dén duGi 150m?: 4 diém.
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b. Dién tich tir 150m?2 dén duéi 300m?%: 5 diém.
c. Dién tich tir 300m? tré 18n: 6 diém.
2. V& tinh phap Iy tru s& Vin phong cong chimg, diém téi da 13 2 diém, cu thé:

a. Try s¢ Van phong cong chiing ¢6 hop ddng thué, muon hop 1¢, diém toi
dala 1,5 diém, trong do:

- Hop ddng thué, muon ¢d thoi han thué, muon tir 01 dén dudi 03 nam: 0,5 diém;
- Hop dong thué, muon 6 thoi han thué, muon tir 03 dén dudi 05 nam: 1 diém;
- Hop d6ng thué, muon c6 thoi han thué, muon tir 05 nam tré 1én: 1,5 diém.

b. Tru s& Van phong cong chung thugc s hitu hop phap cua cong chiing
vién la thanh vién hgp danh: 2 diém.

Piéu 7. Dién tich danh cho tiép khach hang (phuc vu hoat déng chuyén
mon cua Van phong cong chung)

Piém tdi da 1a 5 diém, trong do:

1. Dién tich tir 60m? dén dudi 80m?: 3 diém.

2. Dién tich tir 80m? dén dudi 100m?: 4 diém.

3. Dién tich tir 100m? trd 1én: 5 diém.

Picu 8. Dién tich danh cho luu trir

Diém t6i da 1a 5 diém, trong do:

1. Dién tich tir 30m? dén dudi 60m?: 3 diém.

2. Dién tich tir 60m? dén dudi 70m?: 4 diém.

3. Dién tich tir 70m? trg 1én: 5 diém.

Picu 9. Piéu kién thuc hién cac quy dinh vé an ninh trat ty va an toan
giao thong

Piém tdi da 1a 4 diém, trong do:

1. Dién tich danh cho giix xe, diém tdi da 1a 3 diém, cu thé:

a. Dién tich giir xe tir 10m? dén dudi 50m2 2 diém.

b. Dién tich giir xe tir 50m? dén dudi 60m?: 2,5 diém.

c. Dién tich gitt xe tir 60m? tro 1én: 3 diém.

2. C6 phuong 4n phong, chong chay no, dam bao an ninh trat ty va an toan
giao thong: 1 diém.

Piéu 10. Co s& vat chit dé phuc vu cho hoat déng nghiép vu va w&ng
dung cong nghé thong tin

Piém tdi da 1a 3 diém, trong do:

1. C6 dur kién trang bi may photocoppy, 05 may tinh tro 1én, két ndi Internet va
céc trang thiét bi khac dam bao cho hoat dong ctia Van phong cong chimg: 0,5 diem.
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2. CO6 du kién lap camera trong va ngoai tru s¢ Van phong: 1 diém.
3. C4 du kién trang bi thiét bi hd tro kiém tra gidy to gia: 1 diém.

4. C6 phuong 4n sir dung phan mém quan Iy nghiép vu (phan mém ké toan,
co so dir lieu cong chizng): 0,5 diém.

Muc 2. TIEU CHI VE TO CHUC NHAN SU’
Piéu 11. S6 lwong cong chirng vién
Diém ti da 1a 18 diém, trong do:

1. Van phong cong ching do 03 cong chung vién tré 1én hop danh thanh
lap: 18 diem.

2. Van phong cong ching c6 02 cong ching vién la thanh vién hop danh
thanh Iap: 12 diém, trudng hop ¢6 cdng chang vién lam viéc theo che do hop dong
dugc tinh 3 diem/nguoai.

Piéu 12. Trinh d9, kinh nghiém cia cdng chirng vién

Piém tdi da 1a 15 diém, trong d6 sd diém tinh cho tung céng ching vién
nhu sau:

~1. Cong chung vién c6 thoi gian hanh nghé cong chiing tir 05 nam tro [én:
10 diém.

2. Cong ching vién c6 thoi gian hanh nghé cong ching dudi 05 nam: 5 diém.
3. Cong chung vién chua c6 thai gian hanh nghé: 3 diém.
Pi¢u 13. Trinh d9, kinh nghiém cia chuyén vién nghiép vu

Piém toi da 1a 10 diém, trong d6 sd diém tinh cho tirng chuyén vién nghiép
vu nhu sau:

1. Chuyén vién nghiép vu c6 bang cir nhan luat duoc tinh 0,5 diém.

2. Chuyén vién nghiép vu duoc cong tbi da 1 diém néu thudc cac trudng
hop sau:

a. Co thoi gian cdng tac phap luat tir 05 nam trd 1én: 0,5 diém.

b. Pa ¢6 ching chi tot nghiép khoa dao tao hodic boi dudng nghé cong
chung: 0,5 diem.

3. M&i chuyén vién nghiép vu dugc cong ti da 1 diém néu thude cac truong
hop sau:

a. Co thoi gian cong tac nghiép vu cong ching tir 03 ndm dén dudi 05 nam:
0,5 diem.

b. C6 thai gian cong tac nghiép vu cong chang tir 05 nim trd 1én: 1 diém.
Piéu 14. Nhan s phu trach ké toan

Piém tdi da 1a 2 diém, trong do:



1.Co bang trung cap hoic tuong duong tr¢ [én chuyén nganh ké toan, thoi
gian cong tac ké toan trén 01 nam: 2 diém.

2. CH bang trung cap hoic tuong duong trd 18n chuyén nganh ké toan: 1 diém.

Piéu 15. Nhan sw phu trach cong nghé théng tin

Diém tdi da 1a 2 diém, trong do:

1. C6 bang trung cap hodc twong duong tre 1én chuyén nganh cong nghé
thong tin: 2 diém.

2. Str dung t6t mot s6 k§ nang cong nghé thdng tin (tin hoc van phong,
chinh siza mét sé 16i dom gidn trén mdy tinh va méi truong Internet...): 1 diém.

Piéu 16. Nhan s phu trach lwu trir

Piém tdi da 1a 2 diém, trong do:

1.Co bang trung cap hoic tuong duong tré 1én chuyén nganh vin thu, luu
trir: 2 diém.

2. C6 kha nang dam nhiém cong viéc luu trit ho so: 1 diém.

Muc 3. CAC TIEU CHI KHAC

‘})iéu 17. Xay dwng quy trinh nghiép vu cdng chirng va quy trinh luwu
trir ho so chat ché, ding quy dinh caa phap luat

Piém tdi da 1a 2 diém, trong do:

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cdng chiing chat ché, ding quy dinh cua
phap luat: 1 diém.

2. Xay dung quy trinh luu trir chat ché, ding quy dinh caa phép luat: 1 diém.

Picu 18. Kha ning quan tri Vin phong cong chirng

Diém t6i da 1a 3 diém, trong do:

1. Truong Van phong cong ching ting co kinh nghiém quan tri t6 chic
hanh nghé cong chirng tir 02 nam trd 1én: 3 diém.

2. Trudéng Van phong cong chung 6 bang cap hoic gidy to ching minh da
qua l6p dao tao, boi dudng kien thirc vé quan tri doanh nghiép: 2 diém.

3.Truong Van phong cong chimg chua c6 kinh nghiém quan tri t6 chuc
hanh nghé cong chimg: 01 diém.

Piéu 19. Tinh bio dam thuec thi ciia Pé 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg

Piém thi da 1 diém, trong do Qé an thanh Iap Vian phong cong chiing thé hién
duoc tinh kha thi, cho thay su can thict thanh lap Véan phong cdng ching; c6 s6 ligu,
bang biéu, hinh anh minh hoa va dam bao day du cac noi dung theo quy dinh.

Piéu 20. Cac trwong hop khong tiép nhan hd so thanh 1ap Vin phong
cdng chirng



1. Cong ching vién duy kién 12 Truéong Vin phong cong chting di chuyén
nhuong Van phong coéng chitng trong thai han 05 nim ké tir ngay chuyén nhuong.

2. COng chimg vién dang bi truy ctiru trach nhiém hinh sy, da bi két an bang
ban an d3 c6 hiéu luc phép luat cua Toa an vé toi pham do v6 ¥ ma chwa duoc x6a
an tich hozc vé toi pham do cé .

3. Dé an khong dap ung cac tiéu chi bat buc 1a nhitng diéu kién tdi thiéu
ma Vin phong cong chitng can phai c6 ¢é dam bao cho hoat déng cua Vian phong
cong ching duoc néu tai khoan 1 Piéu 4 Quy dinh nay.

) _ Chuong 111 )
CACH TI:IU’C XET DL‘JYET HO SO, ]
HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Picu 21. Tiép nhan va xét duyét hd so dé nghi thanh Iap Vin phong
cong chang

1. S& Tu phap c6 trach nhiém hudng dan va tiép nhan hd so dé nghi thanh
lap Vin phong coéng chiing (Hé so duroc tlep nhdn tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh hodc cdc dia diém dwoc tiép nhan thi tuc hanh chinh theo quy
dinh cua cdp c6 tham quyén).

2. Giam dbc S¢ Tu phap quyét dinh thanh 1ap T6 xét duyét hd so dé nghi
thanh lap Vin phong cong chtng, do lanh dao S Tu phap 1am To truong. Cac
thanh vién ctua T6 xét duyét ho so 1am viée doc lap, can et vao tiéu chi va thang
diém néu tai Chuong II ctia Quy dinh nay dé xét duyét va cham diém tiing ho so
thanh lap Van phong cong ching.

Piéu 22. Cach thirc cham diém

1. Biém cua timg ho so dugc tinh bang céch lay diém cham cua cac thanh
vién To xét duyét cong lai va chia cho s6 Iugng thanh vién tham gia cham diém.

2. Viéc xét duyét va cham diém hd so phai duoc 1ap thanh bién ban va co
chir ky caa cac thanh vién To xét duyét.

3. Ho so dap tmg dé trinh Uy ban nhan dan tinh phai dam bao c4c tiéu chi
tai khoan 1 Biéu 4 va dat tir 60 diem tro 1én doi véi cac tiéu chi tai khoan 2 Biéu
4 cua Quy dinh nay, dong thoi, moi nhom tiéu chi (Muc 1, Muc 2, Muc 3 Chwong
II Quy dinh nay) phai dat it nhat tir 50% s6 diém tro 1én.

4. Cin cr vao két qua xét duyét va so diém cua ting ho so, Giam doc So
Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van
phong cong ching theo quy dinh phap luat.

Piéu 23. Hoat dong Vin phong cong chirng

1. S& Tu phap tién hanh kiém tra tru s, diéu kién co s¢ vat chat, nhan sy
Cia Van phong cong chimg trudc khi cap Giay dang ky hoat dong. Trudng hop
Van phong cong chig khong dap tmg dang ndi dung tai Bé an da duoc xét chon,



S¢ Tu phap bao cao Uy ban nhan dan tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh lap
Van phong cong ching, theo quy dinh phap luat.

2. Van phong cong ching sau khi duoc cap Gidy dang ky hoat dong thi phai
hoat dong theo dung D¢ an thanh 1ap (doi véi ngi dung: Cong ching vién hop
danh, tru s¢) it nhat 1a 03 nam, trir cac truong hop sau:

a. Cong chang vién hop danh chét, mat tich, mat ning luc hanh vi dan sy,
bi két an, bi mién nhiém céng chuang vién.

b. Hét thoi han thué, muon try s nhung khong ky két dugc hop dong thue,
muon Mdi tai vi tri cli. Truong hop thay doi tru so thi tru s¢ méi dam bao véi cac
tiéu chi vé tru s¢ dugc quy dinh tai Quy dinh nay.

3. S¢ Tu phap c6 trach nhiém thu hdi Gidy dang ky hoat dong, tham muu
Uy ban nhan dan tinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh lap trong trudng hop
Vin phong cong ching hoat dong khong ding voi Bé an thanh lap va quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

4. Cac Van phong cong chung da thanh 1ap tur trude hodc sau khi Quy dinh
ndy c6 hiéu luc, khi thay d6i dia diém try s Vin phong cong chimg thi try s¢ va
co sO vat chit cua Vin phong cong chimg phai dat tir 70% sb diém tro 1én doi véi
ti€u chi dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong II ciia Quy dinh nay.

) Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Khiéu nai, té c4o

1. Cong chiing vién ndp hd so dé nghi thanh lap Van phong cong chiing co
quyén khiéu nai vé viéc tir chdi tiép nhan ho so dé nghi thanh Iap Vin phong cong
chang hoac tir chéi cho phép thanh 1ap Van phong cong chtmg, khi ¢6 can cir cho
rang viéc tir chéi do 1a trai véi Quy dinh ndy hodc quy dinh cua phap luat.

2. Cdng chung vién, ca nhan, té chiic ¢ quyén td céo véi co quan nha nudce
c6 tham quyén veé cac hanh vi vi pham phép luat trong viéc xét duyét ho so va cho
phép thanh lap Van phong cong chung.

3. Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo tuan theo quy dinh cta phap luat vé
khiéu nai, t6 céo.

Piéu 25. T6 chic thuc hién

S6 Tu phap 6 trach nhiém t6 churc thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh
thuc hién, néu _phat sinh kho khan, vudng méc, co quan, to chac, ca nhan phan
anh kip thoi vé Uy ban nhan dan tinh (qua S¢ Tw phdp tong hop, tham mueu) dé
xem xét stra d6i, bo sung theo quy dinh cua phap luat./.
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